
 

此處為必打欄位 

說明例舉如下： 

1. 案件(未來查詢時，可搜尋之關鍵字) 

2. 經費項目 

3. 做什麼用途 

4. 代墊人(供代墊人查詢用，可搜尋之關鍵字) 

非必打欄位(可打、可不打) 

可補充說明上方欄位不足之處。 

此處為必打欄位(經費之來源) 

1. 補助款或代收代付 L子目 

2. 本預算 532或 5M4 



 

不用打金額 此處為必打欄位(為會計帳冊必打之欄位) 

說明例舉如下： 

1. 案件(未來查詢時，可搜尋之關鍵字) 

2. 經費項目 

3. 例舉購買的品項或服務 

4. 做什麼用途 

在這裡點，可以增加第 2個

L子目(經費來源) 



 

或在這裡點，一樣可以增加

第 2個 L子目(經費來源) 

 

此處為必打欄位(經費之來源) 

可以換成另一個子目 

1. 補助款或代收代付 L子目 

2. 本預算 532或 5M4 



 

 

此處為必打欄位(為會計帳冊必打之欄位) 

說明例舉如下： 

5. 案件(未來查詢時，可搜尋之關鍵字) 

6. 經費項目 

7. 例舉購買的品項或服務 

8. 做什麼用途 

不用打金額 

存檔 



 

 

存檔後，不會有金額 

點項目 1第 2支筆 



 

 

此處為必打欄位 

1. 品名:購買的品項或服務 

2. 規格:可補充說明品名之不足，或數量＊單價有尾差

時，可在此處，補充說明，數量則以 1批表示。 

3. 單位:如 1個,1節,1小時…. 

4. 數量 

5. 金額 

6. 總價(系統會自動乘算,當有小數點 0.5之尾差需要進位

時,請點一下總價旁”四捨五入至整數”之按鍵,系統可以

進位) 



 
 

點項目 2第 2支筆 



 
 

此處為必打欄位 

7. 品名:購買的品項或服務 

8. 規格:可補充說明品名之不足，或數量＊單價有尾差

時，可在此處，補充說明，數量則以 1批表示。 

9. 單位:如 1個,1節,1小時…. 

10. 數量 

11. 金額 

12. 總價(系統會自動乘算,當有小數點 0.5之尾差需要進位

時,請點一下總價旁”四捨五入至整數”之按鍵,系統可以

進位) 



 

登打完成後,第 2支筆登打的數字會回寫到此處,即可儲存列印 

若為 2個經費來源(L子目、本預算)請加印支出科目分攤表，

＂科目分攤表列至最細項＂此處要勾選(點一下小框框處) 


